
	

	

Stellenausschreibung – Medizinische Fachangestellte (M/W/D) 
Teilzeit	(bis	zu	19,5	Stunden	pro	Woche)	

Kinderarztpraxis	am	Handelshof	1,	Essen	

Ihre Aufgaben 
• Freundlicher	Empfang	und	Betreuung	unserer	kleinen	Patient*innen	und	ihrer	Familien	
• Organisation	des	Praxisablaufs	sowie	Terminmanagement	
• Assistenz	bei	Untersuchungen	und	Behandlungen	
• Durchführung	von	Vorsorgeuntersuchungen,	Impfungen	und	diagnostischen	

Basisleistungen	
• Administrative	Tätigkeiten	wie	Dokumentation,	Telefonmanagement	und	Abrechnung	

Ihr Profil 
• Abgeschlossene	Ausbildung	als	Medizinische	Fachangestellte	(MFA)	oder	vergleichbare	

Qualifikation	
• Freude	im	Umgang	mit	Kindern	und	deren	Eltern	
• Zuverlässige,	empathische	und	sorgfältige	Arbeitsweise	
• Teamfähigkeit	und	freundliches	Auftreten	
• Erfahrung	im	kinderärztlichen	Bereich	ist	von	Vorteil,	aber	nicht	zwingend	erforderlich	

Wir bieten 
• Ein	herzliches	und	kollegiales	Team	
• Praxis	in	zentraler	Lage	am	Handelshof	1	im	Zentrum	von	Essen	
• Geregelte	Arbeitszeiten	und	verlässliche	Dienstplanung	
• Abwechslungsreiche	Tätigkeit	mit	viel	Kontakt	zu	unseren	kleinen	Patient*innen	
• Leistungsgerechte	Vergütung	

	
	
	

Bewerbung 
Wir	freuen	uns	auf	Ihre	Bewerbung!	

Bitte	senden	Sie	Ihre	Unterlagen	per	E-Mail	oder	Post	an:	

sputek@ambulantes-lungenzentrum-essen.de	

Kinderarztpraxis	am	Handelshof	1	

Handelshof	1	

45127	Essen	


